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RESOLUCAO N° 02 DE 24 DE MARCO DE 2017.

Dispde sobre a aprovagio do Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) no Curso de Bacharelado em
Administra¢do do IFMG Campus Ribeirdo das Neves.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo anexo I, art. 94, paragrafo 1°, Secdo III da Resolugdo
n° 30 de 14 de dezembro de 2016,

Considerando a reunido do dia 24 de mar¢o de 2017 do Colegiado do Curso de
Bacharelado em Administra¢do do IFMG/Campus Ribeirdo das Neves,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR o Regulamento do Trabalho de Conclusdio de Curso (TCC) no Curso de
Bacharelado em Administragdo do IFMG Campus Ribeirdo das Neves.

Art. 2° - Esta Resolug¢fo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ribeirdo das Neves, 24 de margo de 2017.

Professora Maria da@ya\c i I /\RANV\

Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em AdnYinistragdo do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, Campus Ribeirdo das Neves
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ANEXO I DA RESOLUCAO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° - E requisito para a obtengio do diploma de Bacharel em Administragio a aprovagdo nas

disciplinas TCC I e TCC II.

Art. 2° - O TCC versara sobre temas relevantes a formag¢do do administrador, devera ser centrado
em experiéncias vividas pelo aluno no transcorrer do curso e poderd ser realizado em duas
modalidades distintas:

I. Projeto de Enfoque Cientifico;

I1. Projeto de Enfoque Profissional.

Art.3° — Sdo condi¢des de matricula na disciplina TCC 1 :
1) que o aluno esteja cursando o 7° semestre do Curso ;
2) Que o aluno siga os procedimentos especificados pela coordenagé@o do curso e pela Secretaria de

Registro do Curso de Bacharelado em Administragdo (SRCBA) para efetivagéo de sua matricula.

Art. 4° - A orientagdo de TCC ocorrera ao longo dos semestres sétimo e oitavo, na forma de
encontros entre aluno e professor orientador.
§ 1° — Havendo interesse do aluno e disponibilidade de orientago, este podera excepcionalmente

solicitar a Coordenadoria do curso a designagéo de um orientador a partir do 5° semestre.
Art. 5° - Para o desenvolvimento do TCC o aluno deve:

§ 1° — Seguir os procedimentos especificados pela coordenagfio do curso € pela Secretaria de

Registro para efetivagdo de sua matricula.

§ 2° — Ter comprovado previamente 60% da realizagdo das Atividades Complementares.
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§ 3° — Estar em condi¢des de cumprir no semestre sua Area de Concentragfio previamente indicada.
§ 4° — Estar em condigdes de poder comprovar a realizagdo da disciplina de Estagio
Supervisionado L

§ 5° — Estar matriculado em TCC no referido semestre. Para a referida matricula, o aluno devera ter
designado formal e previamente o Orientador junto a Secretaria de Registro do Curso de

Bacharelado em Administragdo (SRCBA).

Art. 6° - A designagdo dos orientadores seré feita a partir de lista mantida pela coordenagdo e
SRCBA ¢ atualizada semestralmente.

§ 1° — Todo professor do IFMG/campus Ribeirdo das Neves podera solicitar sua inclusdo na Lista
de Orientadores.

§ 2° — Ao solicitar sua inclusdo na lista, o professor devera indicar areas de interesse para
orientagéo.

§ 3° — Nenhum professor podera orientar, concomitantemente, mais de 5 Trabalhos de Concluséo

de Curso.

Art. 7° - Em data prevista no calendério escolar, o aluno solicitara & Secretaria de Registro do Curso
de Bacharelado em Administracio(SRCBA) a designagio de orientador, com anuéncia do
professor.

§ 1°— A qualquer tempo, o aluno podera pedir substitui¢éo do orientador, por meio de requerimento
contendo a anuéncia tanto do novo quanto do antigo orientador, a ser analisado pela Coordenagéio
do Curso de Bacharelado em Administragdo, podendo ser deferido ou ndo.

§ 2° — A qualquer tempo, o professor orientador podera interromper a orientagdo, devendo para isso

informar a Coordenagéo o motivo de sua decisdo.

Art.8° — A avaliagio do TCC sera realizada pelo professor orientador ¢ dois professores

avaliadores.
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§ 1°— O TCC recebera notas de zero a dez e sera considerado aprovado quando obtiver média igual

ou superior a seis.

§ 2° — Nao cabe revisdo da nota de avaliagdo do Trabatho de Conclusdo de Curso.

§ 3° — No caso de ndo aprovagéo do TCC, o professor orientador devera estabelecer plano de
aperfeigoamento do trabalho, do qual constarfo aspectos deficientes, sugestes para sua corregdo €
cronograma de atividades.

§ 4° — ApOs os aperfeicoamentos e até data final definida no Calendério Escolar, o aluno devera
submeter o trabalho a reavaliagdo pelos mesmos professores que o examinaram inicialmente no
trabalho escrito.

§ 5° — A nota da reavaliago sera somente do trabalho escrito.

§ 6° — Caso o aluno perca o prazo final para entrega do trabalho aperfeigoado, devera matricular-se

novamente no semestre seguinte.

Art. 9° - Em complemento a este regulamento, seguem as Diretrizes para o TCC que detalham os

aspectos operacionais.

Art. 10° - Os casos omissos referentes ao TCC serdo resolvidos pelo colegiado do curso de

Bacharelado em Administragéo.

2. DIRETRIZES PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

2.1. Objetivos O objetivo da orientagdio ¢ acompanhar o desenvolvimento do trabalho do aluno,
desde a elaborag¢do de um plano de pesquisa que contemple todas as etapas do TCC até a entrega da

versdo final. Cabe ao orientador supervisionar o trabalho em andamento, sugerir mudangas para sua

melhoria e sanar eventuais davidas que o aluno possua.

2.2. Padrdes
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1. O professor orientador deve ter disponibilidade ao longo do semestre para encontrar-se com seus
orientandos, avaliar mensalmente o trabalho do aluno e estabelecer prazos adequados para leitura,
revisdo e devolugdo do trabalho.

2. No semestre de orientacdo formal (com matricula) o professor deve enviar ao coordenador do
curso por mensagem eletronica:

a) Um cronograma do projeto no inicio do semestre.

b) Um relatério periddico descritivo do processo de orientagdo do TCC. O relatério deve conter
informagdes sobre o cumprimento do cronograma, feedback, prazos de corregdo, assuntos tratados
na reunifo e data do préximo encontro. Em anexo, encontra-se uma sugestdo modelo de relatério.

3. O orientador deve ter conhecimento do regulamento de TCC e deve observar as diretrizes sobre
“Escopo, Estrutura e Formata¢do do TCC” e “Critérios de Avaliagdo do TCC”.

4. Quando solicitado pela Coordenagdo do curso , o orientador deve participar dos encontros

necessarios para a gestdo do programa de TCC.

2.3. Requisitos Minimos para Orientagéo de TCC

- O orientador de TCC deve possuir Mestrado e/ou Doutorado.

2.4. Modelo de Relatério Mensal — Orientador de TCC

Professor

Orientando:

Prezado Professor Orientador:
Por favor, preencha o questionario a seguir ¢ encaminhe ao Coordenador do curso.

Data do ultimo encontro:

I — O orientando entregou no prazo as tarefas solicitadas para esta reunido?

II - Assunto discutido:
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I1I - Tarefas para o orientando e prazo de entrega:

IV - Prazo de feedback do orientador:

V —Datas dos préximos encontros com o orientando.

VI - O cronograma proposto esta sendo cumprido?

VII- Outros comentarios do orientador;
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2.5. Critérios de Avaliagdo do TCC

O TCC ¢ avaliado em duas (2) dimensdes:

- A primeira (1%) avalia o trabalho escrito pelo aluno. Esta avaliagdo ¢ feita por uma banca composta
pelo professor orientador e por mais dois professores convidados.

- A segunda (2%) avalia a capacidade de comunicagdo oral e defesa da proposta. Esta avaliagdo €
feita durante uma apresentagio oral no final do semestre por uma banca de professores convidados.
A composigio da banca sera definida pelo orientador do TCC e podera ou ndo ser composta pelos
avaliadores do trabalho escrito.

A nota final do Trabalho de Conclusio de Curso é composta pelas duas (2) avaliagdes. A avaliagéo
do trabalho escrito corresponde a oitenta por cento (80%) da nota final e a avaliagdo oral
corresponde aos vinte por cento (20%) restantes. .
O orientador e a banca devem utilizar as correspondentes rubricas como tnico instrumento de
avaliagio do TCC. O aluno deve ter conhecimento das rubricas no inicio do semestre. O
detalhamento dos itens das rubricas e seus respectivos niveis sdo compativeis com outros relatdrios
de Garantia de Aprendizagem utilizados no Curso de Bacharelado de Administrag@o, e estdo
apresentados nos quadros (i) Avaliagdo do Trabalho Escrito e (ii) Avaliagdo da Apresentagéo Oral,

apresentados a seguir.

TCC
Avaliagdo do Trabalho Escrito
Preencher com caneta

Titulo:

Nome do aluno: Nota:

Nome do professor avaliador:

Item de avaliagdo | 1 2 3 4
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Formato do| O formato do | O formato geral do | O formato geral do | O formato do
trabalho (plano de | relatério ¢ | relatério ¢ | relatério ¢ | relatdrio é
negocios; relatério | incompativel com | parcialmente predominantemente | plenamente
de consultoria; ou | o objeto estudado. | apropriado ao | apropriado ao | apropriado ao
monografia com objeto estudado. objeto estudado. O | objeto estudado.
enfoque conteiido do texto
cientifico) em precisa ser revisto.
relagio ao objeto
estudado.
O problema (de | O trabalho ndo é | O trabatho | O trabalho | O trabalho
consultoria), capaz de | transmite um | transmite um | transmite o topico
questio de | transmitir um | problema, questdo | problema, questio | com clareza e
pesquisa problema, questdo | de pesquisa ou | ou  oportunidade | justificativa. A
(monografia) ou | ou oportunidade | oportunidade  de | especifica com | formulagdo do
oportunidade (de | especifica. forma obscura e | clareza e com boa | problema desperta
negocio) fundamentagdo fundamentag@o. o interesse do
insuficiente. Falta-lhe  melhor | leitor.
redagio ou ajuste.
Revisdo da | O projeto nfio é | O projeto é capaz | O projeto é capaz | O projeto ¢ capaz
literatura ou | capaz de | de contextualizar | de contextualizar o | de contextualizar
levantamento de | contextualizar o | apenas problema, questdo | o topico dentro
referéncias problema, questdo | parcialmente o | ou oportunidade | das  referéncias
ou oportunidade | topico dentro das | nas referéncias | utilizadas. 0]
dentro das | referéncias utilizadas. material
referéncias utilizadas. referenciado é
utilizadas. adequado,
relevante e atual
A importancia | O projeto ndo | O projeto identifica | O projeto deixa | O projeto deixa
(relevancia) do | deixa claro os | parcialmente ou | bem claro os | bem claro os
trabalho para um | publicos que | imprecisamente os | ptiblicos que | publicos que

ou mais publicos.

tendem a  se
beneficiar com o

trabalho.

publicos que
tendem a se

beneficiar com o

tendem a se
beneficiar com o

trabalho. Ha

tendem a se
beneficiar com o

trabatho. O texto é
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS.

trabatho. lacunas no estilo de | apropriado  para
texto € na | atingir seus
justificativa da | piblicos e a
relevincia. relevincia é
justificada.
Métodos Os métodos | Os métodos | Os métodos | Os métodos
utilizados sdo | empregados  sfo | empregados  sdo | empregados  sdo
inconsistentes parcialmente consistentes com os | consistentes com
com o0s objetivos | consistentes com os | objetivos propostos | os objetivos
propostos objetivos e seu uso é feito de | propostos e seu
propostos, com | maneira uso ¢ feito de
algumas predominantemente | forma correta.
deficiéncias em seu | correta.
uso.
Analise dos | A analise dos | A andlise dos|A andlise dos|A andlise dos
resultados resultados ¢ | resultados ¢ | resultados ¢ | resultados é
incoerente. parcialmente coerente, apoiando- | coerente,
coerente,  porém | se apoiando-se
nio se apoia | predominantemente | plenamente  em
predominantemente | em evidéncias | evidéncias
em evidéncias | trazidas pelo | trazidas pelo
trazidas pelo | material analisado. | material analisado.

material analisado.

Consecugdo  do
Objetivo geral do
trabalho proposto

O trabalho ndo
alcanga o objetivo

proposto.

O trabalho alcanga
parcialmente o

objetivo proposto.

O trabalho alcanga
o satisfatoriamente
o objetivo
proposto, mas sua
construgdo pode ser

aprimorada.

O trabalho alcanga
plenamente o

objetivo proposto.

Texto: revisio

Sem revisio ou
com muitos erros
gramaticais ou

estilo muito fraco

Texto com alguns
erros  gramaticais
ou algumas falhas

no estilo de

Texto bem revisado
¢ com bom uso de
recursos de

redagdo.

Texto muito bem
revisado, com
estilo de redagdo

claro que estimula
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de redacdo. redagéo. a leitura.

Texto: padrdes e | O relatorio | O relatério | O relatério | O relatério

normas apresenta graves | apresenta uso | apresenta uso | apresenta uso
deficiéncias  em | insuficiente dos | razoavel dos | adequado e
relagdo a | padrdes de | padrdes e normas | sistemédtico  dos
formatagdo e uso | formatagéo e | esperados para sua | padrdes € normas
de normas | normas esperados | modalidade. esperados para sua
esperados para sua | para sua modalidade.
modalidade. modalidade.

Avaliag¢do da Apresentagio Oral do Trabalho de Concluséo de Curso

Preencher com caneta

Titulo:

Nome do aluno: Nota:

Nome do professor avaliador:

Item de avaliagdo | 1 2 3 4

Planejamento do | Evidéncias de | Algum Razodvel Planejamento

discurso. total improviso; | planejamento do | planejamento do | adequado do
com informagdes | discurso; minoria | discurso; maioria | discurso; todas as
irrelevantes  aos | das informagdes € | das informagGes € | informagdes  sdo
tépicos. relevante. relevante relevantes

Sequéncia logica | Discurso Algumas Maior parte do | Discurso

do pensamento desconexo. sequéncias discurso com | absolutamente

légicas, mas com | sequéncias logico e coerente.

a maior parte do

l6égicas, mas com

discurso algumas
desconexo. sequéncias
desconexas.
Capacidade de | Absoluta falta de | Precaria Razoével Plenamente capaz
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prender a atengio | capacidade de | capacidade de | capacidade de | de  prender a
prender a atengdo | prender a atengdo | prender a atengdo | atencdo do
do ouvinte. do ouvinte. do ouvinte. ouvinte.

Argumentagdo Argumentagio Maior parte da | Maior parte da | Argumentagdo

consistente inconsistente. argumentagdo € | argumentagdo ¢ | absolutamente

inconsistente. consistente. consistente.

Fala (voz, | Aluno ndo | Aluno demonstra | Aluno demonstra | Aluno demonstra

entoagdo, demonstra limitada suficiente capacidade plena

pronuncia) qualquer capacidade de | capacidade de | de explorar todo o
capacidade de | explorar o | explorar o | potencial
explorar todo o | potencial potencial comunicativo de
potencial comunicativo de | comunicativo de | sua fala.
comunicativo de | sua fala. sua fala, mas
sua fala. ainda com

algumas falhas.

Expressdo corpora | Aluno ndo | Aluno demonstra | Aluno demonstra | Aluno demonstra
demonstra limitada suficiente plena capacidade
capacidade de | capacidade de | capacidade de | de  explorar a
explorar a | explorar a | explorar a | expressdo corporal

expressio corporal

como ferramenta

expressdo corporal

como ferramenta

expressdo corporal

como ferramenta

como ferramenta

comunicativa.

comunicativa. comunicativa. comunicativa, mas
ainda com
algumas falhas.
Dominio de | Aluno ndo | Aluno demonstra | Aluno demonstra | Aluno demonstra
recursos demonstra insuficiente suficiente plena capacidade
audiovisuais capacidade de | capacidade de | capacidade de | de exposicdo dos
exposigdo dos | exposigdo dos | exposigdo dos | recursos
recursos recursos recursos audiovisuais.
audiovisuais. audiovisuais. audiovisuais, mas
ainda com
algumas falhas.
Corregdo E impossivel ou E dificil, em geral, | Apenas em | Solicitagdo,
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gramatical, clareza | muito dificil | entender o que o | relagio a raros | instrugBes  e/ou
e fluéncia entender 0 que o | aluno deseja | pontos € dificil | opinides contidas
aluno deseja | transmitir com a | entender o que o | na mensagem sdo
transmitir com a | mensagem aluno deseja | claras. 0]
mensagem. transmitir com a | destinatério
mensagem. consegue
compreender o
que o aluno deseja
transmitir.
Dominio do | Ndo  demonstra | Algum dominio | Suficiente Total dominio dos
ouvinte e de | capacidade de | dos ouvintes e do | dominio dos | ouvintes e do
cenario explorar cenario, ouvintes e do | cenario,
(percepgio, possibilidades demonstrando cendrio, demonstrando
interacdo e saber | espaciais e de | limitada demonstrando em | plena capacidade
ouvir) interagdio com a | capacidade de | geral capacidade | de explorar
plateia. explorar de explorar | possibilidades
possibilidades possibilidades espaciais e de
espaciais e de | espaciais e de | interagio com a
interacio com a | interagdo com a | plateia
plateia. plateia.
Dominio do | Ndo  demonstra | Algum dominio | Suficiente Total dominio do
conteudo qualquer dominio | do contetido | dominio do | conteudo
apresentado do contetudo | apresentado, contetdo apresentado.
apresentado. porém apresentado
insuficiente.
Capacidade de | Ndao  demonstra | Alguma Suficiente Plena capacidade
responder 4 | qualquer capacidade de | capacidade de | de responder a
arguicdo capacidade de | responder a | responder a | toda a arguigdo da
responder a | arguicdo da | arguigdo plateia. plateia.
arguicdo da | plateia, porém
plateia. insuficiente.
2.6. Escopo
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2.6.1. Projeto de Enfoque Cientifico

O objetivo de um TCC com enfoque cientifico é explorar, descrever ou explicar um determinado
fendmeno. Esta investiga¢do deve se basear em procedimentos que envolvem o método cientifico
para que seus objetivos sejam atingidos.

O TCC com enfoque cientifico tem carater académico e pode gerar um novo conhecimento,
organizar, corroborar ou refutar um conhecimento existente.

Trabalhos com temas baseados em relatérios anteriores do aluno devem apresentar expansdo de
conteudo.

A pesquisa pode ou ndo ter aplicagdo pratica prevista e pode ser abordada tanto do ponto de vista
quantitativo quanto qualitativo. Pode ser realizada uma pesquisa experimental, um levantamento,
um estudo de caso ou um ensaio tedrico.

O TCC deve abordar temas relacionados a Area de Administragdo e sempre que possivel deve
explorar a integragdo de contetido de disciplinas do Curso de Bacharelado em Administragéo.

O TCC deve ser apresehtado em forma de monografia.

2.6.2. Projeto de Enfoque Profissional

O TCC com enfoque profissional tem o proposito de desenvolver no aluno a capacidade de
identificar um problema ou uma oportunidade profissional a partir de uma experiéncia vivenciada.
A pesquisa deve ter aplicagdo pratica prevista e pode ser abordada tanto do ponto de vista
quantitativo quanto qualitativo. Pode ser realizado um plano de negocios.

O TCC deve abordar temas relacionados 4 Area de Administragdo e deve sempre que possivel
explorar a integragio de conteudo de disciplinas do Curso de Bacharelado em Administragdo. O
TCC deve ser apresentado em forma de monografia.

Trabalhos que fujam do escopo descrito acima devem ser submetidos ao Coordenador do curso, em

até 30 dias ap6s o inicio da orientagfo, para encaminhamento ao colegiado para avaliagéo.

2.7. Estrutura e Formatagdo
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A estrutura e formatagiio do TCC devem seguir as Normas para Apresentagéo de TCC do IFMG e
do curso.

No caso de Plano de Negécio, o aluno devera descrever no desenvolvimento do trabalho:

1. Apresentagio geral do negdcio proposto: descrigdo do contexto, do mercado e do negobcio
. Plano de servigos e produtos
. Plano de marketing
. Plano operacional
. Plano gerencial
. Plano juridico
. Plano financeiro .

. Cronograma

O 0 N N AW

. Facilitadores e dificultadores
10. Resultados esperados
Trabalhos com estrutura ou formatagdo diferentes da estipulada devem ser submetidos ao

Coordenador do TCC, em até 30 dias ap6s o inicio da orientagfo, para avaliagdo.

2.8. Procedimentos para o Aluno

1. Matricula — efetuar matricula em TCC nos prazos divulgados pela Secretaria de Registro do
Curso de Bacharelado de Administragio (SRCBA) para o referido semestre letivo, sem
prorrogagao;

2. O aluno que matriculado em TCC que deixar de ser provavel formando ao longo do semestre
continuara apto a protocolar o TCC e devera fazé-lo;.

3. Protocolo do TCC;

4. Submissdo do TCC a algum sistema para detecgdo de plagio. O acesso ao sistema ocorre por
meio da disciplina especifica TCC.

Casos excepcionais serdo avaliados pelo Coordenagéo do curso junto com o colegiado.
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